Signau ist mit seinen rund 2'700 Einwohnenden, einem regen Vereins- und Kultur-
leben sowie modernen offentlichen Infrastrukturen eine dynamische und lebhafte
Landgemeinde. Zudem gehort das Ortszentrum Signaus zu den eindriicklichsten
und schénsten Dorfbildern des Emmentals. Dank einer guten Verkehrsanbindung,
der Nahe zur Bundeshauptstadt Bern und ansprechenden Naturlandschaften stellt
Signau einen attraktiven Wohn- und Arbeitsort dar.

Sie arbeiten gerne selbstandig, sind teamfahig und kennen sich im Bau-
wesen aus? Dann sollten wir uns kennen lernen.

Nach Vereinbarung suchen wir Sie als

Verwaltungsangestellte/n
(Beschaftigungsgrad 40 — 50 %)

Das bewirken Sie bei uns

o Kommissionssekretariat Liegenschaftenkommission (Protokollfiihrung)

e Bewirtschaftung der gemeindeeigenen Liegenschaften (inkl. Bearbei-
tung der Schulraumbenitzungen und Mietanfragen des Gemeinde
Eventlokals «Mooshiisi»)

e Sachbearbeitung Baubewilligungsverfahren (Mithilfe)

o Mithilfe bei der Ausbildung von Lernenden

e Schalter- und Telefondienst der Gemeindeschreiberei

Das bringen Sie mit

e kaufménnische Grundausbildung (6ffentliche Verwaltung)

e Erfahrung im Bauwesen des Kantons Bern

e gute administrative Fahigkeiten und EDV-Kenntnisse (u. a. MS Office,
eBau, CMI)

e exakte und zuverlassige Arbeitsweise

Das bieten wir Ihnen

e interessante, verantwortungsvolle und vielseitige Tatigkeit

e zeitgemasse Arbeitsbedingungen (flexibles Arbeitszeitmodell) und mo-
derne Infrastruktur

EINWOHNERGEMEINDE

e Chance, sich personlich und fachlich weiterzuentwickeln und weiterzu- SIGRAU
bilden
 kollegiale und wertschatzende Zusammenarbeit in einem engagierten  Gemeindeverwaltung
Team Signhau
Dorfstrasse 5
So kdnnen Sie sich bewerben 3534 Signau

Haben wir lhr Interesse geweckt, diese spannende Herausforderung an-  www.signau.ch
zunehmen? Dann senden Sie lhre vollstindigen Bewerbungsunterlagen
an: Gemeindeverwaltung Signau, Dorfstrasse 5, 3534 Signau, oder per ‘.faf

E-Mail an monika.wuethrich@signau.ch. @mﬂf

Fir Auskinfte steht Ihnen Rudolf Wolf unter 034 497 11 25 oder per E-
Mail rudolf.wolf@signau.ch, zur Verfiigung.


http://www.signau.ch/

